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ТОМСКАЯ ОБЛАСТЬ


КОМИТЕТ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МИРОВЫХ СУДЕЙ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 26.06.2015 г.         г. Томск                        № 15
О внесении изменений и дополнений
в Инструкцию по судебному делопроизводству
на судебном участке мирового судьи Томской области

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством:

1. Внести в Инструкцию по судебному делопроизводству на судебном участке мирового судьи Томской области, утвержденную распоряжением председателя Комитета по обеспечению деятельности мировых судей Томской области от 05 марта 2014 г. № 6 (далее - Инструкция), следующие изменения и дополнения:

1.1. В пункте 1.2 слова «ГОСТа Р51141-98 «Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения» заменить словами «Национального стандарта РФ ГОСТ Р 7.0.8-2013 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения».
1.2. Пункт 3.7 дополнить абзацем вторым следующего содержания:
«При регистрации поступившего на рассмотрение в судебный участок дела (материала) об административном правонарушении в базе данных «Судебное делопроизводство» делается отметка о номере протокола государственного органа (должностного лица) об административном правонарушении.».
1.3. Пункт 5.3 изложить в следующей редакции:
«5.3. Копия постановления мирового судьи, принятого в порядке ст. 227 УПК РФ, направляется обвиняемому, потерпевшему и прокурору.».
1.4. Дополнить пунктом 5.16 следующего содержания:
«5.16. Копия постановления о прекращении уголовного дела, о приостановлении производства по уголовному делу направляется потерпевшему.».
1.5. В пункте 7.5 слова «со дня изготовления мотивированного решения в окончательной форме» заменить словами «со дня его принятия».
1.6. Пункт 7.6 дополнить абзацем вторым следующего содержания:
«В случаях, предусмотренных федеральным законом, копии решения суда после вступления его в законную силу направляются иным лицам. Потерпевший по ходатайству вправе получать копии иных процессуальных документов, затрагивающих его интересы.».
Абзац второй считать абзацем третьим.
1.7. Пункт 7.6.1 дополнить абзацем следующего содержания:
«Копия постановления о назначении административного наказания по делам об административных правонарушениях в области законодательства о наркотических средствах, психотропных веществах с возложением на лицо обязанности пройти диагностику, профилактические мероприятия, лечение от наркомании и (или) медицинскую и (или) социальную реабилитацию в связи с потреблением наркотических средств или психотропных веществ без назначения врача либо копия постановления о прекращении производства по делу об административном правонарушении по основанию, предусмотренному примечанием к статье 6.9 КоАП РФ, направляется в соответствующие медицинскую организацию или учреждение социальной реабилитации.».
1.8. Дополнить пунктом 7.12.1 следующего содержания:
«7.12.1. Ознакомление лиц, перечисленных в п. 12.1 Инструкции, с аудиозаписью судебного заседания, приобщенной к протоколу судебного заседания, производится по их письменному заявлению в порядке, предусмотренном пунктами 12.1 - 12.3 настоящей Инструкции.
Ознакомление вышеперечисленных лиц с аудиозаписью судебного заседания производится в помещении судебного участка, определяемом мировым судьей, строго в присутствии уполномоченного на то работника аппарата путем предоставления им возможности прослушивания соответствующей аудиозаписи с использованием необходимых технических средств.
Лица, имеющие право на снятие копий за свой счет, в том числе с использованием технических средств, перечислены в п. 12.6 настоящей Инструкции.
Изготовление и выдача копии аудиозаписи судебного заседания осуществляется по письменному заявлению лиц, участвующих в деле, их представителей (сторон, иных участников судебного разбирательства) и за их счет в порядке, установленном мировым судьей, и при наличии технической возможности в соответствующем судебном участке.
На письменном заявлении (форма № 68) мировой судья, в производстве которого находится (или находилось) судебное дело, а при его отсутствии – замещающий мировой судья делает соответствующую отметку о поручении работнику аппарата изготовить и выдать копию аудиозаписи судебного заседания. Данное заявление подшивается в дело, а в случае предъявления доверенности к делу приобщается также ее копия.
Копия аудиозаписи судебного заседания может быть изготовлена на оптическом диске или ином материальном носителе информации уполномоченным работником аппарата только после подачи соответствующего заявления и при наличии соответствующей отметки лиц, указанных в абзаце пятом настоящего пункта.
Уплата государственной пошлины для изготовления копии аудиозаписи судебного заседания не предусмотрена.
Для изготовления копии аудиозаписи лицо, подавшее заявление, представляет в судебный участок материальный носитель информации (флеш-карта, диск CD-R, DVD и другие носители информации, техническая возможность записи на которые имеется в соответствующем судебном участке). Представленные в судебный участок материальные носители информации не должны содержать какую-либо информацию.
В целях безопасности перед записью аудиопротокола судебного заседания представленный в судебный участок материальный носитель может быть отформатирован уполномоченным работником аппарата, ответственным за изготовление и выдачу копии аудиозаписи, при этом предварительно уведомив лицо, подавшее соответствующее заявление.
Запись аудиофайла на материальный носитель лица, подавшего заявление, производится уполномоченным работником аппарата на компьютере, предварительно отключенном от локальной сети судебного участка, и не имеющем доступа в сеть Интернет.
Копия аудиозаписи судебного заседания судом не заверяется.
После выдачи копии аудиозаписи судебного заседания на письменном заявлении об изготовлении и выдаче уполномоченным работником аппарата делается отметка об изготовлении и выдаче, а лицом, получившим копию аудиозаписи, делается соответствующая расписка о получении. Данное заявление приобщается к материалам дела, при этом делается соответствующая отметка в справочном листе.».
1.9. Пункт 8-1.1 дополнить абзацами третьим и четвертым следующего содержания:
«Заявление о присуждении компенсации за нарушение права на уголовное судопроизводство в разумный срок подается в суд в шестимесячный срок со дня вступления в законную силу приговора, постановления или определения суда о прекращении уголовного судопроизводства по делу либо со дня принятия дознавателем, начальником подразделения дознания, органом дознания, следователем, руководителем следственного органа, прокурором постановления о прекращении уголовного судопроизводства.
Заявление о присуждении компенсации за нарушение права на уголовное судопроизводство в разумный срок подается в суд также до окончания производства по уголовному делу потерпевшим или иным заинтересованным лицом, которому деянием, запрещенным уголовным законом, причинен вред, в шестимесячный срок со дня принятия дознавателем, начальником подразделения дознания, органом дознания, следователем, руководителем следственного органа постановления о приостановлении предварительного расследования по уголовному делу в связи с неустановлением лица, подлежащего привлечению в качестве обвиняемого, если продолжительность досудебного производства по уголовному делу со дня подачи заявления, сообщения о преступлении до дня принятия решения о приостановлении предварительного расследования по уголовному делу по указанному основанию превысила четыре года и имеются данные, свидетельствующие о непринятии прокурором, руководителем следственного органа, следователем, органом дознания, начальником подразделения дознания, дознавателем мер, предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации и необходимых в целях своевременного возбуждения уголовного дела, осуществления предварительного расследования по уголовному делу и установления лица, подлежащего привлечению в качестве подозреваемого, обвиняемого в совершении преступления.».
1.10. Пункт 9.2.3 дополнить абзацем вторым следующего содержания:
«В случае принятия судом решения об уведомлении потерпевшего или его законного представителя о получении информации о прибытии осужденного к лишению свободы к месту отбывания наказания, о выездах осужденного за пределы учреждения, исполняющего наказание в виде лишения свободы, о времени освобождения осужденного из мест лишения свободы копия определения (постановления) суда направляется вместе с копией обвинительного приговора в учреждение или орган, на которые возложено исполнение наказания.».
1.11. Пункт 9.2.14 дополнить абзацами вторым, третьим и четвертым следующего содержания:
«В случае назначения судом наказания в виде штрафа в порядке ч. 5 ст. 69 УК РФ или ст. 70 УК РФ копия приговора и копия сопроводительного письма о направлении исполнительного листа о взыскании штрафа в соответствующую службу судебных приставов направляется также в суд, постановивший первый приговор с назначением наказания в виде штрафа. По поступлении данных документов судом, постановившим первый приговор с назначением штрафа, направляется письмо в соответствующую службу судебных приставов о возвращении направленного им ранее исполнительного листа.
После получения судом, назначившим наказание в виде штрафа в порядке ч. 5 ст. 69 УК РФ и ст. 70 УК РФ, постановления судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства в случае выплаты штрафа в полном объеме, копия данного постановления направляется также в суд, постановивший первый приговор.
В случае отмены приговора, прекращения уголовного дела либо исключения из приговора указания о назначении наказания на основании ч. 5 ст. 69 УК РФ или ст. 70 УК РФ судом, назначившим наказание в виде штрафа в порядке ч. 5 ст. 69 УК РФ или ст. 70 УК РФ, направляется письмо в соответствующую службу судебных приставов о возвращении направленного им ранее исполнительного листа с одновременным извещением суда, постановившего первый приговор. При этом судом, постановившим первый приговор, выдается новый исполнительный лист, направляемый в соответствующую службу судебных приставов для исполнения.».
1.12. В пункте 9.2.18: 
слова «в органы здравоохранения для решения вопроса о лечении данного лица» заменить словами «в уполномоченный орган исполнительной власти в сфере охраны здоровья для решения вопроса о лечении или направлении лица, нуждающегося в психиатрической помощи, в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях»;
слова «Время, проведенное в психиатрическом стационаре, засчитывается в срок отбывания наказания.» исключить.
1.13. Абзац пятый пункта 9.2.25 исключить.
1.14. Пункт 9.2.31 исключить.
1.15. В пункте 12.5:
абзац третий дополнить предложением следующего содержания:
«При заверении соответствия копии судебного акта подлиннику на лицевой стороне последнего листа под текстом копии судебного акта (ниже реквизита «Подпись») проставляется штамп «Копия верна» и гербовая печать мирового судьи.»;
в абзаце пятом исключить слова «и штамп «Копия верна», «(форма № 67)».
1.16. Перечень приложений, предусмотренных Инструкцией по судебному делопроизводству на судебном участке мирового судьи изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему распоряжению.

1.17. В приложении № 2 к Инструкции:
форму № 2 «Журнал учета дел, назначенных к рассмотрению в судебном заседании» изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему распоряжению;
в форме № 5-а заголовок графы 3 «№ дела по учетно-статистической карточке» заменить заголовком «№ дела»;
в форме № 6-а 
заголовок графы 4 «№ дела по учетно-статистической карточке» заменить заголовком «№ дела»;
форму № 6.1 «Журнал учета определений по заявлениям (жалобам) до принятия их судьями к своему производству» изложить в редакции согласно приложению № 3 к настоящему распоряжению;
в форме № 7-а заголовок графы 3 «№ дела по учетно-статистической карточке формы № 7р» заменить заголовком «№ дела»;

форму № 7р «Учетно-статистическая карточка на дело об административном правонарушении» изложить в редакции согласно приложению № 4 к настоящему приказу; 

в форме № 9 заголовок графы 1 «№ п/п» заменить на заголовок «№ материала»;

в формах № 13, 14 заголовок графы 1 «№ п/п» заменить заголовком «№ дела»;
в форме № 36 заголовок графы 4 «Ст. ст. УК РФ, предмет иска» заменить заголовком «ст. УК РФ, КоАП РФ, сущность иска»;
1.18. Дополнить приложение № 2 к Инструкции следующими формами: 
формой № 8.11 «Журнал учета ходатайств о реализации, об утилизации или уничтожении вещественных доказательств» согласно приложению № 5 к настоящему распоряжению;
формой № 68 «Заявление о выдаче копии аудиозаписи судебного заседания» согласно приложению № 6 к настоящему распоряжению.
2. Положения раздела 8-1 Инструкции в редакции пункта 1.9 настоящего распоряжения с 15 сентября 2015 года применяются в части, не противоречащей Кодексу административного судопроизводства Российской Федерации.
3. Начальнику отдела кадрового обеспечения деятельности мировых судей (Шевченко Т.В.) довести до сведения сотрудников аппарата мировых судей настоящее распоряжение и организовать его исполнение.

4. Отделу материально-технического обеспечения деятельности мировых судей и эксплуатации зданий (Филонов Р.А.) внести изменения и дополнения в Инструкцию по судебному делопроизводству на судебном участке мирового судьи Томской области; доработать и внедрить в систему автоматизированного делопроизводства судебных участков внесенные изменения и дополнения.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя председателя Комитета по организационно правовым вопросам Орлову С.В.

Председатель Комитета 







А.А. Зорин

_1151243696.doc
[image: image1.png]






